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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRICONG TY
CONG TY CO PHAN DICH VU DU LICH PHU THOQ

- Can cir Lugt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet thi hanh m¢t so diéu cua Ludt Chizng khoan;

- Cdn cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bg truong
Bo Tai chinh huong dan Mot sé diéu vé quan tri cdng ty ap dung doi Véi cong ty dai
ching tai Nghj dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chizng khoan;

- Can cir Diéu 1é Cong ty cé phan Dich vi Du lich Phi Tho;

- Can cir Nghi quyét Pai héi dong co déng sé 11/HPOTINQ ngay 30 thang 9 ndm
2021.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché noi b vé quan tri Cong ty Co phan Dich vu Du
lich Pha Tho.

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty Cong ty c6 phan Dich vu Du lich Phii Tho bao gdom
cac noi dung sau :

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai
tro, quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam doc; trinh tu,
thu tuc hop Dai héi dong co dong; deé ci, g ctr, béu mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi

ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 16
cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cuaa phap luat.

2. béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc &p dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat, Téng Giam dbc va nhitng nguoi lién quan.

Pic¢u 2. Pai hoi dong co dong
1. Vai trd, quyén va nghia vu cua Pai hoi ddng cb dong.

- Dai hoi dong c6 dong gom tat ca co dong co quyen bicu quyét, 1a co quan quyét dinh
cao nhit cia Cong ty. Pai hoi dong c6 dong hop thuong nién mdi nam mot lan va
trong thai han bon (04) théng ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Trir truong hop Piéu
1€ cong ty c6 quy dinh khéac, Hoi dong quan tri quyet dinh gia han hop Dai hoi dong
co dong thuong nién trong truong hop can thiét, nhung khéng qué 06 thang ké tur
ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Dai hoi ddng cb dong co
thé hop bat thuong. Pia diém hop Dai hoi déng co dong duoc xac dinh 1a noi cha
toa tham du hop va phai ¢ trén Ianh thd Viét Nam.
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- Quyén va nghia vu ctia Pai hoi dong ¢ dong duoc quy dinh tai Diéu 15 Piéu Ié
Cong ty va quy dinh caa Luat Doanh nghiép.

2. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi ddng ¢b dong thong qua nghi quyét bang hinh thuc biéu
quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong bao gdm céc noi dung chinh sau day:

a) Tham quyén triéu tap Pai hoi dong cb dong : Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi
dong cb dong thuong nién va bat thuong. Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Dai hoi ddng c6 dong
bat thudng theo cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty.

~ b) Lap Danh sach ¢6 dong c6 quyen du hop : danh sach ¢o dong du diéu kign tham gia
va biéu quyeét tai cugc hop Pai hoi dong co dong.

¢) Thong béo vé viéc chét danh sach ¢o dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong cd
dong : Danh sach c6 dong c6 quyen du hop Dai hoi dong co dong duoc lap khong qua 10 ngay
trudc ngay gui thong bdo moi hop Pai hoi dong ¢o dong.

d) Thong béo triéu tap Pai hoi dong cd dong : thdng bao mai hop Pai hoi ddng cd dong
duoc giri cho tat ca cac co dong bang phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua co
déng, d6ng thoi cong bé trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chitng khoan Nha
nuéc, S giao dich ching khoan noi ¢6 phiéu cua Cong ty niém yét hoic ding ky giao dich.
Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng co dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac ¢ dong
trong Danh sach c6 dong co quyén dy hop cham nhat 21 ngay truéc ngay khai mac cudc hop
(tinh tir ngay ma thong bao duoc gui hodc chuyén di mét cach hop 16).

d) Chuong trinh, ndi dung Dai hoi déng ) dong : chuong trinh hop Pai hoi déng cd
dong, cac tai liéu lién quan dén cac van de sé€ duoc biéu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac ¢o
dong hoac/va dang trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

e) Viécuy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi ddng c6 dong : Uy quyén tham du
hop Dai hoi dong c6 dong dugc quy dinh tai Dicu 16 Dbiéu I¢ Cong ty.

g) Céch thirc dang ky tham du Pai hoi dong co dong : Co dong dugc coi la tham dy va
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong thuong nién trong truong hop sau day :

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho ca nhan, to chirc khac tham du va biéu quyét tai cuc hop;

- Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh
thire dién tir khéc;

- Guri phiéu biéu quyét d¢én cuoc hop thong qua gui thu, fax, thu dién ti.

h) biéu kién tién hanh;

- Cudc hop Dai hi dong ¢o dong dugc tién hanh khi ¢ s6 c6 dong du hop dai dién
trén 50% tong so phicu bicu quyeét.

- Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi théng bao mai hop lan tht hai duoc giri trong thai han 30 ngay,
ké tir ngay du dinh hop 1an thit nhat. Cudc hop Pai hoi ddng c6 dong 1an thi hai duoc
tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét tro Ién.
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- Truong hop cudc hop lan thi hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Biéu nay thi théng bao mai hop lan tht ba phai duoc gui trong thoi han 20 ngay ke
tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong co dong 1an thir ba duoc tién
hanh khong phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cua cac c6 dong du hop.

i) Hinh thuc thong qua nghi quyét cua Dai hoi dong co dong : Pai hoi dong co dong
thdng qua cac quyet dinh thudc tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop
hoic 13y y kién bang vin ban.

k) Céch thirc bo phiéu : Dai hoi dong ¢o dong thao luan va biéu quyét theo timg vén dé
trong ndi dung chuong trinh DPai hoi. Viéc biéu quyet duoc tien hanh bang hinh thirc gio thé
hoac bo phicu theo quy dinh cua Phap luat va bicu 1€ Cong ty.

) Céch thtc kiém phiéu;

- Viéc bieu quyet duoc tién hanh bing cach thu thé biéu quyét hogc phiéu bieu quyét
va cuoi cung duoc tap hop tat ca va kiem phicu tap trung cac phicu tan thanh, khong
tan thanh va khéng co y kien.

~ m) Diéu kién d¢ nghi quyét dugc thong qua : diéu kién dé Nghi quyét cua Pai hoi dong
€0 dong dugc thong qua duge quy dinh tai DBicéu 21 biéu I¢ Cong ty.

n) Théng bao két qua kiém phiéu :

- Ban Kiém phiéu sé& kiém tra, tong hop va béo céo Chu toa két qua cua ting van dé.
Két qua kiém phiéu s€ dugc chu toa cong bo ngay trudc khi bé mac Dai hoi.

- Bién ban va Nghi quyét Dai hoi duoc giri dén co dong trong thoi han 15 ngay, ke tir
ngay ket thic kiém phicu. Viéc gui Bién ban va Nghi quyet Dai hoi ¢6 the thay the
bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cuia Cong ty trong thoi han 24 gio 00,
ké tur thoi diem ket thac kiém phicu.

0) Céch thirc phan doi nghi quyét cua Dai hoi dong ¢o dong : dugc quy dinh theo quy

dinh tai Bieu 132 Luat Doanh nghiép.

p) Lap bién ban hop Pai hoi dong cd dong :

- Cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong phai duoc ghi bién ban va co tné ghi am hoac ghi
va luu gilt dudi hinh thire dién tu khac. Bién ban phai 1ap bang tieng Viét, c6 the lap
thém bang tiéng nuwdc ngoai va cd cac noi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;

+ Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong co dong;

+ Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

+ Ho, tén chu toa va thu ky;

_ +Toémtat dién bién cudc hop va cac y kién phét bicu tai cuoc hop Dai hoi dong ¢o dong
ve ting van dé trong chuong trinh hop;

+ S6 ¢ dong va tong sé phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky c6 dong, dai dién co dong du hop vaéi so ¢6 phan va so6 phieu bau twong tng;

+ Tong s6 phiéu biéu quyét dbi véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phurong thic
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biéu quyét, tong sd phleu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh khong tan thanh va khong cd y kién;
ty 16 twong tng trén tong sé phiéu biéu quyét cua cb dong du hop;

+ Céc van dé di dugc théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua twong ung;

+ Ho, t&n va chix ky cta cha toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chbi ky bién
ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khac caa Hoi ddong quan tri
tham dy hop ky va c6 day dii ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi r6 viéc
chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong phai duoc 1ap xong va thong qua trudc khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién déi chiu trach nhiém ve tinh trung thuc, chinh xac cua noi dung bién ban.

- Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu cd hiéu luc phap 1y nhu
nhau. Trudng hop ¢d su khéc nhau vé noi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bang
tiéng nuwdc ngoai thi noi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc &p dung.

q) Cong bb Nghi quyét Pai hoi dong co dong.

~ Nghi quyet, bién ban hop Dai hoi dong co dong, tat ca cAc tai liéu dinh kem bién ban
(néu c0) phai dugc cong bo thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bo thdng tin trén thi
truong chirg khoan va dugc luu gitr tai Cong ty.

3. Trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong ¢ dong thong qua nghi quyét bang hinh thuc iy
y kién bang van ban bao gom cac noi dung chinh sau day:

a) Cac truong hop duoc va khong duoc lay y kién bang vin ban :

Céc truong hop nghi quyét cua Dai hoi dong co dong phai duoc théng qua bang hinh
thac bicu quyeét tai cuoc hop Dai hoi dong co dong :

+ Stra d6i, b sung cac noi dung cua DPidu lé Cong ty;

+ Pinh huéng phéat trién Cong ty;

+ Loai ¢6 phiéu va tong sb co phan cua tung loai;

+ Bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat;

+ Quyét dinh du tu hodc béan s6 tai san ¢6 gia tri bang hodc I6n hon 35% tong gia
tri tai san duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat caa céng ty, hoac mot ty 1€, gia
tri khdc kho hon do Biéu 1€ Cong ty quy dinh;

+ Thdng qua bao c4o tai chinh hang nam;

+ T6 chic lai, giai thé Cong ty.

Céc trudng hop khac Hoi ddng quan tri ¢ quyén lay y kién c6 dong bang van ban
bat ctr Iic nao dé thong qua nghi quyét cua Pai hoi co6 dong khi xét thay can thiét vi
loi ich Cong ty.

b) Tham quyén va thé thirc lay ¥ kién co dong bing van ban dé thong qua Nghi quyét
cua DPai hoi dong c6 dong : thuc hién theo Biéu 22 biéu 1€ Cong ty.

4. Trinh ty, tha tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thic hoi
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nghi truc tuyén :

Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai de t6 chtrc Dai hoi dong co /dong thong
qua hop truc tuyén, Cong ty cd trach nhiém dam bao dé c6 dong tham dur, biéu quyét biang hinh
thirc bo phiéu dién tir hoiac hinh thtc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 DPiéu 273 Nghi dinh 155/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Chang khoan.

Piéu 3. Héi dong quan tri

‘ 1. Vai trd, quyén va nghia vy cta Hoi ddng quan tri, trach nhiém cua thanh vién Hoi
dong quan tri .

- Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Céng ty, co toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyet dinh, thyc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cAc quyén va nghia vy thugc
tham quyén cua Pai hoi dong co dong.

- Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri dugce quy dinh tai Diéu 27 Piéu 1é Cong
ty, theo quy dinh cta Luat chiing khodn va Luat Doanh nghiép.

2. Bé cur, tng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ¢éng quan tri bao gom
cac noi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va s luong thanh vién Hoi dong quan tri;

- Hoi ddng quan tri cong ty cd tir 3-11 thanh vién.

- Thanh vién Hdi ddng quan tri c6 nhiém ky 5 nam va c6 thé dugc bau lai véi nhiém
ky khong giai han.

b) Co céu, tiéu chuan va diéu kién caa thanh vién Hoi dong quan tri;

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tmg cac diéu kién quy dinh tai Diéu 26 Diéu l¢
Cong ty.

¢) Pé cur, ung ctr thanh vién Hoi dong quan tri

Truong hop di xac dinh dugc @ng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong b
thong tin li€n quan dén cac ung ct vién téi thiéu 10 ngay trudc ngay Khai mac hop Dai hoi
ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac tng
clr vién nay trudc khi bo phiéu, (g ctr vién Hoi ddng quan tri phai cd cam két bang vin ban
ve tinh trung thuc, chinh xac cua cac thong tin ca nhan dugc cong bo va phai cam ket thyc hién
nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va vi loi iph cao nhat cua Cﬁng ty néu duoc bau lam
thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng cr vién Hoi dong quan tri dugc cong
b6 bao gom:

+ Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

+ Trinh 6 chuyén mon;

+ Qua trinh cong tac;

+ Cac chic danh quan ly khac (bao gom ca chirc danh Hoi dong quan tri caa cong ty
khac);

+ Loi ich c6 lién quan t&i Cong ty va cac bén cd lién quan cua Céng ty;
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+ Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty;

+ Cong ty dai chding phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma ang cu
vién dang ndm gitt chuc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chuc danh quan ly khac va cac
loi ich ¢ lién quan téi cong ty caa &ng cir vién Hoi ddng quan tri (néu co).

Cb dong hodc nhom cb dong sa hixu tir 10% téng sé co phan phd théng tra 18n ¢ quyén
dé cir (g ctr vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Truong hop sé lugng tng cir vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va tng cir van
khong du sb lwgng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong
quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém wng ctr vién hoic to chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1&
cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cia Hoi ddng quan tri. Viéc
Hoi dong quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém tung cir vién phai dugc céng bd rd rang trudc
khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctua phap
luat.

Thanh vién Hoi dong quan trj phai dap (ing céc tiéu chuan va dieu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 biéu 155 Luat doanh nghiép va biéu I¢ cong ty.

d) Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri :

Viéc biéu quyet bau Thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc thuc hién theo phuong
thizc bau don phiéu, theo d6 mol co dong co tong s6 phiéu biéu quyét twong g voi tong sb co
phan so hiru nhan vai tong So thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri va cd déng c6 quyén
don hét hozc mot phan téng sb phiéu bau caa minh cho mét hodc mét sé tmg vién. Ngudi tring
ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tir Gmg ctr vién ¢ s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu I8
Cong ty. Truong hop co tir 02 ung vién tré 1én dat cung s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cling ciia Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai cho s6 &ng vién c6 sb phiéu bau ngang.

@) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién Hoi dong quan tri:

Thanh vién Hoi qong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
treong hop bi Dai hoi dong co dong mien nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Dicu
160 Luat Doanh nghiép va biéeu I¢ Cong ty.

e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd thong

tin theo quy dinh cta phép luat.

g) Cach thirc gidi thiéu tng vién thanh vién Hoi dong quan tri :

- Hoi dong quan tri trigu tap cuoc hop Hoi dong quan trj vé viéc bau cir thanh vién Hoi
dong quan tri d€ pho bien ndi dung bau cu : s6 lugng, tiéu chuan tng vién tham gia
bau cir, cach thic dé ctr, tng cir theo quy dinh tai Dleu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.
Viéc bau cir duogc thuc hién tai Pai hoi dong co dong gan nhat.

- Cong ty ban hanh théng bao cong b cong khai vé viéc tgau ctr thanh vién Hoi dong
quan tri trong d6 ghi rd 1y do bau cir, so lugng, tiéu chuan va céch thac bau ct, tha
tuc thuc hién de cu, tng cu.
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Hoi dong quan tri tap hop danh sach ung vién thong qua dé cu, ung cir va tham dinh
théng tin vé tng vién nham dam bao cac tng vién du diéu kién, tiéu chuan 1am thanh
vién Hoi dong quan tri theo Diéu 16 Cong ty va Quy ché nay.

Truong hop s lugng wng vién Hbi dong quan tri thong qua dé cir, tng ctr van khéng
du sb lwong can thiét, H6i ddng quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém ¢ng ct vién
hoac t6 chire dé ctr theo quy dinh cua Piéu 18 Cong ty, Quy ché nay va chuan bi tng
vién theo cac tiéu chi sau :

+ S0 lugng (g vién : 1a s6 luong con thiéu sau khi tong hop danh sach tng vién hop
I¢ thong qua d¢ cur, (rng c.

+ Ung vién do Hoi dong quan trj gisi thiéu phai duoc da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri duong nhiém tién hanh biéu quyét théng qua.

+Ung vién do Hoi dong quan tri gici thigu phai dam bao t6i thicu cac dieu kién, tiéu
chuan quy dinh tai biéu 1€ Cong ty.

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chua tich Hoi déng quan tri.

Hoi dong quan trj co quyen bau, béi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tr
theo quy dinh tai khoan 1 DBiéu 156 Luat Doanh nghiép va biéu 1€ Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cia Hoi déng quan tri
trong thoi han 7 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau car Hoi dong quan tri. Cudc
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu cao nhat hoic ty 18 phiéu bau cao nhat triéu tap
va chi tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mot thanh vién cé s6 phiéu bau hoic ty 1¢ phiéu
bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon
mot ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

3. Thi lao va lgi ich khéc cua thanh vién Hoi dong quan tri.

- Cong ty c6 quyen tra thi lao, thuong cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

- Thanh vién Hoi dong quan tri duoc huong tha lao cdng viéc va thuong.

- Thu lao cdng viéc duogc tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu
cua thanh vién Hoi dong quan tri va mirc tht lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du
tinh muc thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng muc thi lao
va thuong cua Hoi déng quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc
hop thuong nién.

- Thi lao cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc
thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam cua Cong ty va phai
bao cdo Pai hoi dong co dong tai cudc hop thuong nién.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri nam giir chirc vy diéu hanh hoac thanh vién Hoi
dong quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hoic thuc hién
nhitng céng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ctia mot thanh vién
Hoi déng quan tri, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong
tron gdi theo tirng lan, lwvong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hodc dudi hinh thirc
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khéc theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

- Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén duoc thanh toén tat ca cac chi phi di lai,

an, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi déng quan tri cia minh, bao gém ca céc chi phi phat sinh
trong viéc téi tham dy cac cudc hop Pai hoi ddng co dong, Hoi dong quan tri
hoic cac tiéu ban cia Hoi dong quan tri.

- Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém

sau khi c6 su chap thuan cia Pai hoi dong co dong. Bao hiém nay khang bao
gom bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién H6i dong quan tri lién quan
den viéc vi pham phap luat va bicu 1€ cong ty.

4. Trinh tu va tha tuc to chac hop Hoi dong quan tri bao gdm cac noi dung chinh sau

a) S6 luong cudc hop tbi thiéu theo thang/quy/nam;

Hoi ddng quan tri phai hop it nhat 1 quy 1 1an va co thé hop bat thuong.

b) Cac trudong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong;

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong cac trudng hop sau :

- C6 dé nghi cta Ban kiém soét ;

- Co d& nghi cua Tong Giam dbc hoac it nhat 05 nguoi quan ly khac;

- Co d& nghi caa it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

) Thang béo hop Hoi dong quan trj (gom thoi gian, dja diém, chwong trinh hop, cac
van d¢ thao luan va quyet dinh);

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 30 Diéu
1€ Cong ty. Truong hop khong tri¢u tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu
tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i vai Cong
ty; nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi
dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi trigu tap hop Hoi dong quan tri phai guri thong
bao mai hop cham nhat 1 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao mai hop phai
xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va
quyét dinh. Thong bao mai hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cuoc hop va phiéu
biéu quyét cia thanh vién.

Thong bdo mai hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thire khac do Piéu 18 cong ty quy dinh va bao dam
dén duogc dia chi lién lac caa ting thanh vién Hoi dong quan tri duoc ding ky tai
Cong ty.

d) Quyén du hop Hoi dong quan trj cia thanh vién Ban kiém soét :

thanh vién Ban kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao
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luat nhung khong c6 quyén biéu quyét.

d) biéu kién t chtc hop Hoi dong quan tri;

Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s thanh vién tré 1én dy
hop. Truong hop cudc hop dugc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh vién
du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy dinh
hop 1an tht nhat. Truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu co6 hon mot nira sé thanh vién
Hoi ddng quan tri du hop.

e) Cach thuc biéu quyét;

Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
trrong hop sau day:

Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét;

Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh
thirc dién tir khéc;

Guri phiéu biéu quyét dén cuoc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc.

g) Cach thirc thong qua nghi quyét cua Hoi dong quan tri;

Quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu dugc hon 1/2 so thanh vién du
hop tan thanh. Truong hop so phieu ngang nhau thi quyet dinh cudi cung thudc ve phia co y
kien caa Chu tich Hoi dong quan tri.

h) Viéc tuy quyén cho ngudi khac du hop caa thanh vién Hoi dong quan tri;

Thanh vién hoi ddng quan tri cd quyén ay quyén cho ngudi khac du hop néu duoc da sb
thanh vién hdi dong quan tri chap thuan.

i) Lap bién ban hop Hoi ddng quan tri;

Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va ¢6 thé ghi 4m, ghi va luu
gilr dudi hinh thtre dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va cd thé lap thém
bang tiéng nuéc ngoai, bao géom cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép;
Thoi gian, dia diém hop;
Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién dy hop hoic nguoi dugc ay quyén du hop va céch thic
du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

Vén dé duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tat phat biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cua
cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khdng tan thanh
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va khong cd y kién;
= Vin dé di dugc théng qua va ty 1é biéu quyét thong qua trong Gng;
= Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.
Truong hop cha toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat
ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c¢6 day du noi dung va
thi bién ban nay cé hiéu luc.
Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém ve tinh trung thuc va chinh xac caa noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu gitr
tai tru so chinh cua cong ty.
Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai o hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop 6 su khac nhau ve ngi dung gitra bién ban bang tieng Viét va bang tieng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tieng Viét dugc ap dung.

5. Lya chon, b nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty bao gom céc noi
dung chinh sau day:

a) Tiéu chuan ciia Ngudi phu trach quan tri cong ty;

c6 nang luc hanh vi dan su, c6 dao duc nghé nghiép, trung thuc, nhiét tinh va cé uy
tin;

Phai 1a ngudi 6 hiéu biét vé phap luat, khong dugce dong thoi 1am cho cong ty kiém
toan doc lap dang thyuc hién cac bao cao tai chinh cua céng ty;

Co nang lyc quan tri;

b) Viéc bd nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

~ Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri cong
ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri 6 the kiém
nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luat Doanh nghiép.

¢) Cac truong hop mién nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty;

- Hoi dong quan tri co thé mién nhiém, bai nhiém nguoi phy trach quan tri Cong
ty khi da s trén 50% thanh vién Hoi dong quan tri du hop c6 quyén biéu quyét
tan thanh va bd nhiém mot ngudi phu trach quan tri thay thé.

- Nguoi phu trach quan trj Cong ty cd thé duoc Hoi dong quan tri mién nhiém
trong cac truong hop sau :

+ Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan su Cong ty;
+ Do strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
+ Cac truong hop khac ma phap luat cho phép.

- Nguoi phu trach quan tri c6 thé bi Hoi dong quan tri bai nhiém trong cac trudng
hop sau :
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+ Khong hoan thanh nhiém vu hay vi pham noi quy, quy ché Céng ty;

+ Vi pham phap luat nhung chwa dén muc truy cau trach nhiém hinh su;
+ Nhirng truong hop khac do phép luat quy dinh.

Viéc bai nhiém néu trén khong duoc trai véi hop dong da duoc ky két.

d) Théng béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

Sau khi c6 quyét dinh b6 nhiém, bai nhiém, mién nhiém ngudi phu trach Cong

ty, Cong ty cd trach nhiém cong b thong tin trong ndi bé Cong ty va cho cac co quan
Nha nudc, trén cac phuong tién thong tin dai chdng, trén trang website cua Cong ty theo
trinh tu va quy dinh ctia phap luat hién hanh.

d) Quyén va nghia vy cua Ngudi phu trach quan tri cong ty.

Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chic hop Pai hoi dong c¢6 dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitta Cong ty va c6 dong;

Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong c6 dong
theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soét;

Tu van vé thu tuc caa céac cudc hop;
Tham du cac cudc hop;

Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét caa Hoi dong quan tri phi hop véi quy dinh
cua phap luat;

Cung cap cAc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va cac
thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

Giam sét va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thdng tin caa Cong
ty;

La dau mai lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu Ié cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap lut.

DPiéu 4. Ban Kiém soat

1. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém soéat

Quyén va nghia vy cua Ban Kiém soat duoc quy dinh tai Diéu 39 Piéu I¢ Cong
ty.

2. Nhiém ky, s lwong, thanh phan, co ciu thanh vién Ban kiém soéat bao gdm cac noi
dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, sé luong, thanh phan, co ciu thanh vién Ban Kiém soét;

- S6 lugng thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 1a 03 nguoi.

- Nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 ndm va ¢6 thé duoc bau lai
véi so nhiém ky khong han che.
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b) Tiéu chuan va diéu kién caa thanh vién Ban Kiém soét;

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thudc dbi twong bi cim thanh l1ap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

- Khong dugc gitr cac chirc vu quan ly Cong ty.

- Khéng phai 1a vg, chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nuéi, anh
rudt, chi ruot, em ruot caa Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va cac chic
danh quan ly khac.

- Truong Ban Kiém soat khong dong thoi 1a thanh vién Ban Kiém soét hoic nguoi
quan ly cua Céng ty chirng khoan khéc.

¢) Bé cur, wng ctr thanh vién Ban kiém soét;

Viéc &g ctr, dé cir thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién twong tu quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Didu 25 Didu I¢ Cong ty.

d) Cach thac bau thanh vién Ban Kiém soat;

Thanh vién Ban Kiém soat do Dai hoi ddng c6 dong bau chon theo nguyén tic bau don
phiéu. Cac Kiém soéat vién bau mot nguoi trong so ho lam Truong Ban kiém soat theo nguyén
tic da sb.

d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét:
- Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

= Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kicm soét theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay;

= C6 don tir chirc va duoc chap thuan;
= Cac truong hop khac theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

- Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac truong hop sau:
= Khoéng hoan thanh nhiém vy, cdng viéc duoc phéan cong;

= Khodng thyuc hi¢n quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khéng;

= Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ciia thanh vién Ban kiém soéat
theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va bieu I¢ cong ty;

= Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hoi déng c6 dong.
e) Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:

Truong hop céc ting vién Ban Kiém soét thong qua dé cir, tng cir khong di s6 luong
can thiét, Ban Kiém soat duong nhiém c6 thé d¢ cir thém ng vién. Viéc Ban Kiém soat
deé cu thém ing vién phai duoc cong bo rd rang trude Pai hdi dong o6 dong bicu quyeét
bau thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh cua phap luat.

g) Tién lwong va quyén loi khéac cua thanh vién Ban kiém soét.

Tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soét dugc thuc hién
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theo quy dinh sau day:

Thanh vién Ban Kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo
quyet dinh cua Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi ddng c6 dong quyet dinh téng mirc
tién lwong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nim cua Ban
kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi 4n, &, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van doc 1ap véi mae hop ly. Téng muc thu lao va chi phi nay khéng vuot qua
téng ngan sach hoat dong hiang nim cua Ban kiém soat da duoc Pai hoi déng ¢o
déng chap thuan, trir truong hop Pai hoi ddng ¢ déng c6 quyét dinh khac.

Tién lwong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac cua phap luat co lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao céo tai
chinh hang nam cua Cong ty.

Piéu 5. Tong Giam déc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cta Tong Giam déc;

Vai tro va trach nhiém cua Tong Giam ddc : Tong Giam déc 1 nguoi diéu hanh cong
viéc hang ngay cua Cong ty; chiu sy giam sat cua Hoi d6ng quan tri; chiu trach nhi¢m
truéc Hoi ddng quan tri va truéc phap luat vé viec thuc hién quyén, nghia vu duoc
giao.

Tong Giam dbc co cac quyén va nghia vu sau :

= Quyét dinh cé4c van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay caa cong
ty ma khoéng thudc tham quyen caa Hoi dong quan tri;

= T6 chuc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
= T6 chuc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu caa cong ty;
= Kién nghi phuong an co ciu to chirc, quy ché quan 1y noi bo caa cong ty;

= Bo6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong cong ty, trir cac
chuc danh thugc tham quyen caa Hoi dong quan tri;

= Quyét dinh tién luong va loi ich khac ddi voi nguoi lao dong trong cong ty, ké
ca nguoi quan ly thudc tham quyén bé nhiém caa Giam dbc hoic Tong giam doc;

= Tuyén dung lao dong;
= Kién nghi phuong an tra c6 tac hoac xu ly 15 trong kinh doanh;

= Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat, Diéu Ié cbng ty va nghi
quyet, quyet dinh cua Ho1 dong quan tri.

2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong d6i voi Tong Giam doc;

a) Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cua Tong Giam doc:

Nhiém ky ctia Tong Giam doc khong qué 05 nam va c6 thé dugc bo nhiém lai véi sb
nhiém ky khong han cheé.

Trang 13



- Tiéu chuan va diéu kién cua Téng Giam déc

= (C6 du nang luc hanh vi dan sy va khong thude dbi tegng bi cAm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctua Luit Doanh nghiép;

= Langudi cé trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh
hoic trong cac nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty.

b) Mién nhiém, bai nhiém Tong Giam doc;

_Hoi dong quan trj c6 tr]é mién nhiém, béi nhigm Tong Giam déc khi da sérthanh vién
Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Tong Giam doc mai thay
thé.

¢) B6 nhiém, ky hop déng lao dong véi Tong Giam dbc :

- Hoi déng quan trirbé nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hoic thué nguoi khéac
lam Tong Giam doc.

- Ky hop dong lao dong véi Tong Gidm doc : Chu tich Hoi dong quan tri duoc Hi
dong quan tri uy quyen sé ky két hop dong lao dong véi Tong Giam doc.

d) Thong béo bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hop dong doi véi Tong

Gidm doc :

- Saukhi cé quyét dinh bo nhiém, bai nhigm, mién nhiém hozc cach chuc Tong Giam
doc Cong ty ¢o trach nhiém cdng bo thong tin trong ndi bo Cong ty va cac co quan
quan ly, trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang website cua Cong ty theo
trinh tu va quy dinh phap luat hién hanh.

e) Tién luong va loi ich khac cua Téng Giam dc :

- Téng Giam d‘(A’)C dugc tra luong va thuong. Tién luong va thuong cua Tong Giam
doc do Hoi dong quan tri quyet dinh.

- Tién luong cta ngudi diéq hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo
quy dinh cua phép luat ve thqé thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao céo tai chinh hang nam cua Céng ty va phai bao cao Pai hoi dong co
dong tai cudc hop thuong nién.

Piéu 6. Cac hoat dong khac

1. Phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbc, géom

cac noi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, thdng bao két qua hop

gitra Ho1 dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam doc :

- Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri hodc Ban Kiém soét hoac Tong Giam doc
cé thé triéu tap cudc hop gitra cac bén.

- Trinh ty triéu tap cudc hop, ghi bién ban twrong ti nhu cudc hop Hoi ddng quan tri.

b) Céc truong hop Tong Giam d6c va Ban kiém soat d& nghi triéu tap hop Hoi dong

quan tri va nhirng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri :
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- Nhitng viéc xir Iy vuot tham quyén cia Tong Giam déc.

- Céc phat sinh trong yéu trong qué trinh thuc hién Nghi quyét caa Hoi dong quan tri

c) B4o céo cua Tong Giam dbc véi Hoi ddng quan tri vé viéc thuc hién nhiém vu va
guyen han duoc giao.

~ d) Kiém diem viéc thyc hién nghi quyét va cac van dé uy quyen khac cua Hoi dong quan
tri doi voi Tong Giam doc.

e) Cac van dé Téng Giam ddc phai bao céo, cung cap thdng tin va cach thirc théng bao
cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.

f) Phoi hop hoat dong kiem sodt, dieu hanh, gidm sat gitra céc thanh vién Hoi dong quan
tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu thé cua cac thanh
vién néu trén.

2. Quy dinh vé& dénh gi4 hang ndm ddi v6i hoat dong khen thuong va ky luat déi véi
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam doc va cac nguoi dieu
hanh doanh nghiép khac.

Piéu 7. Hi¢u lwc thi hanh

~ Quy ché ndi b vé quan trj cdng ty Cong ty ¢o phan Dich vu Du lich Phi Tho bao gom
7 dieu va c0 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 30 thang 09 nam 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

TRAN VIET ANH
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