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QUY CHE LAM VIEC
PATHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN DICH VU DU LICH PHU THQ
Cin et

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoe Quéc hji Nude Cé ong Hoa Xa Hoi Chut Nghia Viet
Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn 56 54/2019/QH14 duwoe Quéc hdi Nude Céng Hoa Xd Hpi Chii Nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia Lugt Chung khodn
théng qua ngay 31/12/2020;

Diéu l¢ Cong ty coé phan Dich vu Du lich Phii Tho .
Quy ché noi bévé quan tri Cong ty 6 phd;n Dichvu Du lich Phii Tho .

Nhim dam béo Pai héi dong cb dong thuong nién nam 2021 ctia Céng ty c¢b phin Dich vu Du
lich Pha Tho dién ra thanh cong 6t dep, Hoi ddng quan tri x4y dung quy ché, nguyén tic 1am viéc,
Umg xtr, biéu quyét trong Dai héi nhu sau:

Pitu 1. Muc dich:

- Dam béo trinh tu, nguyén tic img xi, bidu quyét tai PHDCD thucmg nién cia Coéng ty ¢b
phan Dich vu Du lich Phti Tho dién ra ding quy dinh va thanh cdng tdt dep.

- Cac ngh1 quyet cia DPHDCD thé hién y chi théng nhét cta DHDCD, dap uing nguyén vong
quyén loi cua cb ddng va ding phdp luét.

Piéu 2. Péi twong va pham vi

- Déitwong dp dung TAt ca cdc co dong, nguoi dai dién (ngudi dugce iy quyén) ctia cd déng
dang s& hitu ¢b phiéu Cong ty cb phén Dich vy Du lich Phu Tho va khach moi tham du
DHDCD thuong nién Cong ty cé phan Dich vu Du lich Pht Tho ddu phai chip hanh, tuén
tht cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1 Céng ty va quy dinh hién hanh ctia phép luit.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée t6 chitc hop PHDCD thudng nién
nim 2021 cua Céng ty ¢d phan Dich vu Du lich Pht Tho .

Pitu 3. Giai thich thuit ngir/tir vibt tit

- Congty :  Cong ty cb phan Dich vu Du lich Pht Tho
- HBbQT : Hoi dong quan tri
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Quy ché lam vigc tai Dai hji

. BTC : Ban té chirc DPai hoi
- PHDCP : Pai hoi dc"‘)ng cd déng
- Pai biéu : C6 dong, nguoi dai dién (nguoi duoe iy quyén)

- Hé thong livestream : Hé théng phat séng video cudc hop PHPCD truc tiép trap

cudc hop PHPCD website ezgsm.fpts.com va www.youtube.com

Diéu 4. Diéu kién tién hanh Pai hoi ddng cb déng

- Cubc hop Dai Hoi Dong C6 Dong duoc tién hanh khi c6 5§ cé don

Rop:) : g du hop dai dién ft nh4t
51% tong s0 ¢6 phan c¢6 quyén bidu quyét.

- Trudng hop khdng c6 du s6 luong dai bidu cin thiét trong vong sdu muoi (60) phitt k& iy
thoi diém xdc dinh khai mac dai hai, nguoi triéu tip hop huy cude hop. Cuéc hop PHPCH
phai duoc triéu tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh td chic hop PHDCP
1an thtt nhat. Cude hop PHPCD tridu tap 14n hai chi duoc tién hanh khi

c6 56 cb ddng du
hop dai dién it nhat 33% c6 phan c6 quyén biéu quyét.
Op p y quy

- Truong hop dai hoi lan tha hai khoéng duoc tién hanh do khéng c6 du sb dai biéu cAn thiét
trong vong sau muoi (60) phtit ke tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc hop PHDCP
1an thir ba ¢6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay k& tir ngay du dinh tién hanh
dai hoi 1an hai. Trong truong hop nay, dai hoi duoc tién hanh khéng phu thudc vao tdng s§
phiéu c6 quyén biéu quyét tat ci cac vén d du kién duoc phé chudn tai cude hop PHDCP
14n thir nhat.

Diéu 5. Dai biéu tham gia Pai hji déng cb dong thudng nién nim 2021

- Thétcéd cb déng ctia Cong ty theo danh sach chét ngdy 04/06/2021 déu c6 quyén tham du hosic
uy quyén cho dai dién ctia minh tham du DPHDCD truc tuyén théng qua Hé théng bé phiéu
dién tir. Truong hop ¢ nhiéu hon mot nguoi dai dién duoc uy quyén theo quy dinh cua phép
luat duoc ctt tham du thi phai x4c dinh cu thé s6 cb phén va sé phiéu biu cta méi nguoi dai
dién.
- Khi tham dy truc tuyén, dai biéu lyu v:
e Yéu cau k§ thuat: CH déng cén c6 thiét bi dién tir két néi internet (vi du méy vi tinh, may
tinh bang, dién thoai di déng, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet).
e (C4ch thic thuc hién: Pai biéu truy cép dudng dan, déng nhép theo cac théng tin dugc cung
cap quy dinh dé tham du DHDCP truc tuyén va thuc hién bé phiéu dién tir.

Piéu 6. Khich mi tai Pai hoi

- La cdc chirc danh quan Iy ctia Céng ty, khdch mi, thanh vién trong BTC Dai héi khéng phai
la c6 dong Cong ty nhung duoc moi tham du Pai héi.

- Khéch moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trer truomg hop duoe Chi toa Dai hji moi,
hodc ¢6 ddng ky trudc v6i BTC Pai héi va duge Chi toa Dai héi dong y).

piéu 7. Chi toa va Poan chii toa

- Chu tich H6i déng quan tri lam chu toa céc cude hop do Hoi déng quan trj triéu tap.




Quy ché lam vige tai Dai hji |
- Doan chii toa bao gom 01 Chu toa va cac thanh vién. Chu tich H6i dong quan trj [am QL § &
cde cu¢e hop do Hoi dong quan tri triu tip hoge ohh tich HA! d8ng quan i &y qu : QO
thanh vién Hoi déng quan tri khac Iam Chu toa Pai h6i. Cu thé nhu sau: IR

FTT Tén thanh vién Chike vu

1 Ong Trén Viét Anh - Chu tich HDQT

2 Ong Nguyén Pong Hoa - Thanh vién HDQT
F 3 Ong Nguyén Quéc Anh - Thanh viéen HDQT

- Tru(‘)‘ng’ hop Chu tich ving mit thi céc thanh vién Héi ddng quan tri con lai biu mot nguoi
trong s6 ho lam chu toa Dai ?1(}1 theo nguyén }éc (?a s6. Trudng hop khéng bau duoc nguei
lam chu toa, Trudng Ban Kiém soét didu khién dé Dai hdi dong cb déng bau chu toa cude
hop trong s6 nhing ngudi du hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhét s& lam Chi toa cudc h(.)li;-

- Trong céc truong hop khéc, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong cb dong s& didu khién
dé Pai hoi ddng cb déng biu Chi toa cudc hop va nguoi c6 phiéu bau cao nhét dugc ot lam
Chu toa cude hop.

- Nhiém vu ctia Poan Chi toa:

e Diéukhién Dai Hi theo diing ndi dung chuong trinh nghj s, cac thé 16 quy ché da duorc Pai
Ho1 thdng qua.

e Phan cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HDQT, Ban Kiém so4t Cong ty trinh bay cac bio
cao tai Pai hoi;

e Gi6i thi¢u thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hoi bidu quyét:
e Gi6i thiéu thanh phan Ban chu toa dé Pai hoi biéu quydt (néu cb);

e Hudng din Pai Hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac vin d& ndm trong néi dung chuong
trinh nghi sur cia Pai Hoi va cdc van d& c6 lién quan trong sudt qua trinh Pai Hbi.

e Tra10iva ghi nhan nhiing vén dé thudc ndi dung chuong trinh da duoc Dai ho6i théng qua;

o Giai quyét cac vin dé nay sinh trong suét qué trinh Dai Hoi.

e Phé chuin, ban hanh céc vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét ctia Pai hdi sau khi két thiic
Dai héi.

e Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da sb.

Piéu 8. Ban kiém tra tw cich dai biéu

- Ban kiém tra tu cach dai biéu cia Pai hédi bao gém 01 Trudng ban va cac thanh vién, chiu
tréch nhiém truée Poan Chi toa, DHDCP veé nhiém vy ctia minh. Ban kiém tra tu cich dai
biéu do Chui toa gidi thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu .

1 Ba Vil Nguyén Thanh Mai Truoéng ban (




Quy ché lim viéc tai Pai hoi

L 2 Ba Vi Thi Thanh Thuy
L 3 | BaNguyén Thi Minh Nga
- Nhiém vu:

e Nhin gidy 'Eb‘ cua cb dong (néu phat sinh), d6i chiéu kiém tra tinh hop 1€ cua ¢ dﬁné'
du truc tuyén. e
* Béo cdo truée PHDCD vé két qué kiém tra tur cach o dong truée khi DEHDCB chinh thire
tién hanh.
» Phéi hop v6i Ban kiém phiéu dé huéng dan, hd tro va gidm sat bidy quyét.
Diéu 9. Ban Thu ky Dai hoi:

- Ban thu ky cta Dai hdi bao gdm 02 ngudi do Chu toa chi dinh, chiu trdch nhiém truéc Poan
Cht toa, PHDCD vé nhiém vu ctia minh va dugi su diéu hanh ctia Poan Chu toa. Ban Thy
ky do Cht toa gi6i thiéu cu thé nhu sau:

{ STT ‘ Tén thanh vién Ghi chi
1 ‘ Ong Trin Van Son - Trudng ban
2 ; Nguyén Ngoc Ai Tric - Thanh vién
- Nhiém vu:
e Tiép’ nhén, ra soét phiéu déng ky phat biéu cac v kién cuia cac cd déng, chuyén Poan Chu toa
quyét dinh;

e Ghi chép Bién ban hop PHPCD mot cach dé‘iy du, trung thyc toan bo ndi dung dién bién Pai
Hbi va nhitng vin dé da duoc cac cb déng théng qua hodc con luu y tai Pai Hoi.

e HO trg Chu toa cong bd dyr thao Bién ban hop Dai Hoi va cdc Nghi quyét vé cac vAn dd da
duoc thong qua tai Dai Hoi.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

- Bankiém phiéu do Cha toa gidi thiéu bao gbm 01 Trudng Ban va céc thanh vién.

- Ban kiém phiéu bao gdm:

r’ STT Tén thanh vién Ghi cha
1 Ba Vi Nguyén Thanh Mai Trudng ban
2 Ba Vii Thi Thanh Thity Thanh vién
Ba Nguyén Thi Minh Nga Thanh vién
- Nhiém vu: o

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kidm phiéu va chiu trach nhiém trudc Poan Cha toa,
DHDCD khi thuc hién nhiém vu ctia minh.

Xéc dinh chinh xdc két qua biéu quyét vé timg van d xin bidu quyét tai Pai héi.

e Nhanh chéng théng bdo két qua bidu quyét cho thu ky.



Quy ché lam viéc tai Dai héi

* Xem xét va bao cdo Dai hoi nhing trudng hop vi pham thé 16 bidu quyét hodic don th“

Diéu 11. Thio luan tai Pai héi

1. Nguyén téc:

nai vé két qua bidu quyeét.

Viéc thao [udn chi dwoc thue hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cdc vin g3 i
bay trong chuong trinh noi dung PHDCP:

Chi ¢ Pai biéu méi dugc tham gia thao luan;

Dai biéu c6 ¥ kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thire quy dinh nhu sau:

Dai biéu ¢6 thé dit cau hoi tai muc Théo luan trong giao dién tham du dai hi tryc tuyép tai
dubng link: ezgsm.fpts.com.vn hodc g email (chi chz’ip nhén email giti do dai biéu d5 ding
ky) vé dia chi: son230575@yahoo.com.vn (trude gio thao luan).

Ban Thu ky s& sip xép cc ndi dung cau hoi ciia Pai bidu va chuyén 1én cho Ch toa.

Giéi dép ¥ kién cta cac Dai bidu:

Trén co s& Phidu dit cau hoi cia Dai biéu, chi toa hodc thanh vién do chu toa chi @inh s&
giai dép y kién Dai biu:
Trudng hop do giti han vé thoi gian t chirc, cic ciu hdi chua duorc tra 101 truc tiép taj Pai
héi s& dugc Cong ty tra 16i truc tiép béng vén ban.

Piéu 12. Thio ludn, biéu quyét tai Dai hoi

1,

Nguyén tic:
Tét ca cac van dé trong chuong trinh va néi dung hop ctia Pai hoi déu phéi dugc PHDCP
thédo ludn va biéu quyét cong khai. Pai bidu c6 thé bo phiéu bing c4ch bé phiéu b6 phiéu
dién tu tai duong link: ezgsme. fpts.com.vn
B6 phiéu dién tir:
Cach thirc bé phiéu biéu quyét:
Pai biéu chon Iya mot trong ba phuong an biéu quyét T4n thanh, Khéng tan thanh hoic
Khéng c6 y kién véi mbi vén d& duoc dua ra bidu quyét tai Pai hoi da duoc cai dit tai hé
thdng bo phiéu dién tir.
Sau d6, Pai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé ha théng bo phiéu dién tir ghi nhan két
qua.
Céch thitc béd phiéu bau cir (quy dinh cu thé tai quy ché biu cl);
Mot s6 quy dinh khac khi thuc hién bo phibu dién tir:
Trudng hop Pai biéu khéng thuc hién hét cac van d bidy quyét, biu ctr theo noi dung chuong
trinh Pai hdi thi cac van dé chua duoc biéu quyét, biu cir dugc xem nhu Pai biu khéng tién
hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé do.
Trudng hop phét sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai héi da giri, Dai bidu ¢6 thé bidy
quyét, biu cir bb sung. Néu Pai bidu khéng thuce hién biéu quyét, bau cir voi nhitng van dé
phét sinh thi xem nhu Pai biéu khéng tién hanh bé phiéu bidu quyét, bau cr van dé phét sinh
do.
Dai biéu c6 thé thay dbi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé huy két qua biéu quyét,
bau ctr); bao gom ca két qua biéu quyét, bu i bd sung nhiing vin d phat sinh ngoai chwong
trinh Pai hoi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu dbi voi két qua biéu quyét, bau
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Qup ché lam vige tai Dai hpi

© Théi gian b6 phiéu dién tir duoc quy dinh cu thé nhu sau:

3

R e X s

clr cuodi cling tai thoi diém két thic bé phiéu dién t cia timg dot kiem phiéu duge quy, inh
trong quy ché 1am viée ciia dai ha.

dinh

Céc ndi dung biéu quyét 1an thtr 01 (gdm Chuong trinh Pai hoi; Quy ché lam viée tai Pai

r]f .:'::

héi; Quy ché biu cir; théng qua Doan Chi toa, Ban kidm phiéu) Pai bidu thuc hién bxeu"

quyét tir 17h00 ngay 28/09/2021 dén truéc khi BTC théng béo két thic thoi gian bo phleu
céc ndi dung biéu quyét 1an 01.

Céc ndi dung biéu quyét 1an thir 02 (théng qua Béo céo két qua hoat dong kinh doanh nim
2020 va k& hoach hoat déng kinh doanh nim 2021; Bio cdo hoat déng ctia Héi ddng quan tri
nim 2020 va ké hoach nim 2021; Béo céo hoat dong ctia Ban kiém soat nim 2020 va ké
hoach ndm 2021 va noi dung cac T& trinh ctia Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soat tai Pai h01)
Dai biéu thuc hién biéu quyét tir 17h00 ngay 28/09/2021 dén trude khi BTC théng bao két
thuc thoi gian bo phiéu céc ndi dung biéu quyét 14n 02.

Nbi dung Bau cir: Dai biéu thuc hién biu cir tir 17h00 ngay 28/09/2021 dén trude khi BTC
théng bao két thuc thoi gian bo phiéu bau cir.

Céc ndi dung biéu quyet lan thtr 03 (Thong qua Bién ban va Nghi quyét dai hoi): Pai biéu
thye hién biéu quyét tir 17h00 ngay 28/09/2021 dén truée khi BTC thong béo két thic thoi
gian bo phiéu céc ndi dung biéu quyét 1an 03.

Dai biéu c6 thé truy cép hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phleu 24 gid trong ngay
va 07 ngay trong tudn trir trudng hop bao tri hé théng hoic 1y do khac nim ngoai tam kiém
sodt cia Cong ty. Két thiic thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo
phiéu dién tir tir Dai biéu.

Thé I¢ biéu quyét:

Cir01 (mdt) ¢6 phan tuong duong véi mot quyén bidu quyét. M3i dai biéu tham dyr dai dién cho
mft hodc nhidu quyén bidu quyét.

Tai ngay chot danh sach ¢b déng (ngay 04/06/2021) tong sb cb phdn c6 quyén bidu quyét
cla Cong ty la: 118.684.000 c6 phan twong duong 118.684.000 quyén bidu quyét.

Déi véi hinh thirc bidu quyét c6 mit tryc tiép hodc théng qua Nguoi duoc ty quyén dyr hop
tai cudc hop DHDCD, quyet dinh s& duoc théng qua khi ¢6 it nhit 51% trd 1én tong s6 cb
phan c6 quyén bidu quyét tham du Dai hdi tan thanh. R_leng mot s6 trudng hop van dé bidu
quyét duoc quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 Piéu 21 Piéu 18 Cong ty thi phai c6 su dong y it
nhét 65% sb cb phan c6 quyén bidu quyét tham du Dai héi.

Luuy:

C6 dong/dai dién Gy quyén c6 loi ich lién quan khéng c6 quyén biéu quyét dbi voi cac hop
dong va giao dich c6 gid tri tir 35% tong gi4 tri tai san Céng ty ghi trong bao cdo tai chinh
gan nhat; céc hop dong hoic giao dich nay chi duoc chap thudn khi ¢6 s6 ¢b dong/ dai dién
ity quyén chiém tir 65% tbng sé phidu biéu quyét con lai tan thanh (theo Khoan 4, Diéu 167,
Luét Doanh nghiép 2020).

C6 déng/ dai dién ty quyén cb déng sé hitu tir 51% téng sb cé phan c6 quyén bidu quyét tre
lén hodc ngudi ¢ lién quan clia c¢6 déng d6 khong c6 quyén bidu quyét dbi véi céc hop ddng
va giao dich c6 gia tri 16n hon 10% (tong gié tri tai san Cong ty ghi trong béo cdo tai chinh
gan nhét) voi cd dong d6 (theo Pidm b, Khoan 3 va Khoén 4, Didu 167 Luat Doanh nghiép
2020).
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Quy ché lam viée tai Dai hpi
4. Ghinhén két qua biéu quyét/biu cir
B W i L - -2 A \ I r \ | ‘\ \ "~\.
Ban kiém phiéu s kiém tra, tong hop v 00 ¢0 (i toa Wt quh Yi8m phidu ot e
a€ theo nQI’ dung ChU:O'ng trinh dai héi. Két qui kidm phidu s& duoc cha toa cong g
trude khi bé mac cude hop.
Diéu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hoi ddng cé dong 3
Tét ca cdc ndi dung tai Pai Hoi Dong C8 Dong phai duge Thu ky Dai Hoi ghi vao Bién b
Pai Hoi dong cb déng. Bién ban hop Dai Hbi ddng cé dong phai duoc doc va théng qu;i‘—’
khi bé mac Pai Hoi. .
Diéu 14. Thi hanh Quy ché S
Quy ché t6 chire ndy duge doc cong khai trude Dai Hoi Ddng C4 Déng thudng nién nam 2027
va c6 hiéu luc thi hanh ngay khi Pai Hbi Ddng Cé Déng ctia Cong ty C6 phén Dich vu Dy lich
Phu Tho biéu quyét théng qua.
c déng, dai dién theo lly quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tliy theo mirc d6 cuthd
Doan Chii toa s& xem xét va ¢6 hinh thire xtt Iy theo Didu 1€ Cong ty va Luat Doanh nghigp,
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